	
	Приложение 1

к приказу Комитета по образованию 

от 22 ноября 2019 № 453


Организационная схема проведения итогового сочинения на территории Зиминского городского муниципального образования 
в 2019-2020 учебном году
Организационная схема проведения итогового сочинения на территории Зиминского городского муниципального образования в 2019-2020 учебном году (далее - схема) разработана на основе методических рекомендаций, подготовленных Рособрнадзором, Порядка проведения итогового сочинения (изложения), порядка и сроков проверки итогового сочинения (изложения) в Иркутской области, технической схемы обеспечения проведения итогового сочинения (изложения) в Иркутской области.
Схема устанавливает регламент проведения итогового сочинения (изложения) на территории Зиминского городского муниципального образования, определяет функции и взаимодействие исполнителей, распространяется на образовательные организации, реализующие образовательные программы среднего общего образования, расположенные на территории города (далее – ОО).
1.Сбор сведений об участниках итогового сочинения (изложения).

Сведения об участниках итогового сочинения (изложения) вносятся в региональную информационную систему (далее – РИС) посредством программного обеспечения «Планирование ГИА (ЕГЭ) не позднее 19 ноября. Руководители ОО несут ответственность за достоверность и своевременность внесения сведений в РИС.
2. Подготовка к проведению итогового сочинения (изложения)

2.1.Схема устанавливает оборудование мест проведения итогового сочинения: 

	МБОУ 
	Стационарный металлоискатель
	Видеонаблюдение

	«СОШ №7»
	да
	нет

	«СОШ №8»
	да
	нет

	«СОШ №9»
	да
	нет

	«СОШ №10»
	да
	нет

	«СОШ №26»
	да
	нет

	«Зиминский лицей»
	нет
	да


2.2. Печать бланков и форм для проведения итогового сочинения осуществляется в ОО не позднее, чем за день до проведения итогового сочинения (изложения) из программного обеспечения «Планирование ГИА (ЕГЭ). 
Формы для проведения итогового сочинения (изложения). 
ИС-01 – Списки распределения участников по ОО,

ИС-02 – Прикрепление ОО регистрации к ОО проведения,

ИС – 04 – Список участников итогового сочинения (изложения) в ОО,

ИС – 05 – Ведомость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО, 

ИС – 06 – Протокол проверки итогового сочинения (изложения),
ИС – 07 – Ведомость коррекции персональных данных участников итогового сочинения (изложения),

ИС – 08 – Акт о досрочном завершении написания итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам,

ИС – 09 – Акт об удалении участника итогового сочинения (изложения).

Формы ИС – 01, 02, 07,08, 09 печатаются при необходимости. Формы ИС – 04, 05, 06 для печати обязательны.

Расход бумаги для печати комплекта бланков на одного участника при односторонней печати 3 листа. Предусмотреть дополнительные бланки записи. Количество распечатанных комплектов бланков для проведения итогового сочинения (изложения) должно быть не менее количества, распределённых в ОО участников.
Расчет дополнительных комплектов бланков.
	Количество участников ОО
	Количество резервных комплектов
	Количество дополнительных бланков

	1-20
	1
	2

	21-40
	2
	4

	41-60
	2
	6


Необходимо предусмотреть возможность печати дополнительных бланков записи в ОО, в случае если участникам итогового сочинения (изложения) понадобится больше рекомендуемого количества дополнительных бланков записи.

Распечатанные материалы комплектуются по аудиториям ОО с учетом количества, распределённых участников.

Копирование бланков итогового сочинения (изложения) при нехватке распечатанных бланков итогового сочинения (изложения) запрещено, так как все бланки имеют уникальный код работы и распечатываются посредством специализированного программного обеспечения

2.3. Комплекты тем итогового сочинения (с инструкциями для каждого участника) размещаются на федеральных Интернет - ресурсах по адресам www.topic.ege.edu.ru в 9.45, не позднее 9.50 комплект тем сочинения размещается на сайте www

 HYPERLINK "http://www.iro38.ru/" .

 HYPERLINK "http://www.iro38.ru/" iro

 HYPERLINK "http://www.iro38.ru/" 38.

 HYPERLINK "http://www.iro38.ru/" ru  (закладка «ГИА», раздел «ЕГЭ»). Дополнительно РЦОИ передает комплекты тем сочинения по защищённому каналу связи в ТРЦ. По необходимости ТРЦ передает комплекты тем сочинения (с инструкциями для каждого участника) в ОО по электронной почте или факсу.
2.4. В ОО выделяется помещение, оборудованное телефонной связью, принтером, техническим оборудованием для проведения копирования, персональным компьютером с возможностью выхода в сеть «Интернет» и необходимым программным обеспечением для получения комплектов тем итогового сочинения (текстов) изложения.

2.5. В ОО определяется территория места проведения итогового сочинения (изложения), включающая в себя вход.

3. Обработка результатов итогового сочинения (изложения).

3.1. Сканирование оригиналов комплектов бланков для проведения итогового сочинения (изложения) с внесенными результатами проверки, форм осуществляется в ППОИ (ТРЦ).

3.2. Руководители ОО организуют доставку и передачу материалов проведения итогового сочинения (изложения) в ППОИ 7 декабря 2019 года с 9.30 до 12.30 (приложение 1). 
3.3. Сканирование производит технический специалист с помощью программного обеспечения «Станция удаленного сканирования» в соответствии с настройками. Сканированию подлежат бланки регистрации, все заполненные участниками бланки записи, формы ИС – 05, ИС – 06 (обязательно), ИС – 07, ИС – 08, ИС – 09 (при наличии).

3.4. Ответственный за организацию подготовки к проведению итогового сочинения Комитета по образованию совместно с руководителем ППОИ проводит проверку качества полученных изображений.
Полученные файлы с изображениями бланков, протоколов, ведомостей передаются в РЦОИ по защищенному каналу связи не позднее 8 декабря.

3.5. Оригиналы бланков итогового сочинения обучающихся с внесенными в них результатами проверки хранятся в ППОИ до сентября 2020 года (по истечении срока хранения материалы уничтожаются с соблюдением требований информационной безопасности).
4. Ответственность лиц, привлеченных к проведению итогового сочинения (изложения), хранение материалов итогового сочинения (изложения).
4.1 Сведения в заполненных бланках регистрации обучающихся, формах ИС содержат персональные данные участников, поэтому относятся к конфиденциальной информации.

4.2 Указанные материалы тиражируются, обрабатываются, хранятся в помещениях, в которых исключено несанкционированное нахождение посторонних лиц.

Приложение 1
к организационной схеме проведения 

итогового сочинения (изложения)

 на территории Зиминского городского 

муниципального образования 

в 2019-2020 учебном году
График передачи материалов проведения итогового сочинения (изложения) в ППОИ 7 декабря 2019 года.
	Ответственный по проведению ИС(И) в МБОУ
	Время 
	Ответственный по проведению ИС(И) в МБОУ
	Время 

	«СОШ №8»
	9.30
	«СОШ №9»
	11.00

	«СОШ №26»
	10.00
	«Зиминский лицей»
	11.30

	«СОШ №10»
	10.30
	«СОШ №7»
	12.00


Приложение 2

к организационной схеме проведения 

итогового сочинения (изложения)

 на территории Зиминского городского 

муниципального образования 

в 2019-2020 учебном году

Сопроводительный бланк

к материалам итогового сочинения

Код региона 38
	
	
	
	
	
	


Пункт проведения ИС 

МБОУ ________________________

Адрес ____________________________________________________

Аудитория № _________

Дата проведения 04.12.2018
Код вида работы 20
Наименование вида работы сочинение

Количество участников ________

Бланки регистрации _____

Количество бланков записи ________

из них дополнительных ____________

Ответственный координатор ОО сдал материалы 

07.12.2019 г. ____ч ____мин

Ответственный ОО __________/__________/

Технический специалист завершил сканирование 

07.12.2019 г. ___ч___ мин

Технический специалист ППОИ __________/___________/

Приложение №2
к приказу Комитета по образованию

от 22 ноября 2019 № 453
Отчет

о результатах проверки подготовки образовательной организации к проведению итогового сочинения
ФИО представителя Комитета по образованию __________________________
__________________________________________________________________
МБОУ _______________                                                             3 декабря 2019 г. 

	Вопросы проверки
	отметка

	1. Нормативное правовое обеспечение проведения итогового сочинения:
	

	В наличии: (да, нет)
	

	Федеральный закон от 29 декабря 2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
	

	приказ Минпросвещения России от 07 декабря 2018 №190/1512 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования», распоряжения министерства образования Иркутской области от 19 ноября 2019 года № 813-мр «Об утверждении технической схемы обеспечения проведения итогового сочинения (изложения) в Иркутской области»,
	

	методические документы Рособрнадзора, рекомендуемые к использованию при организации и проведении итогового сочинения (изложения) в 2018- 2019 учебном году;
	

	распоряжение министерства образования Иркутской области от 02 октября 2019 года № 600-мр «Об определении мест регистрации на сочинение (изложение)
	

	приказ министерства образования Иркутской области от 13 ноября 2017 г. №94-мпр «Об утверждении Порядка проведения итогового сочинения (изложения), порядка и сроков проверки итогового сочинения (изложения) в Иркутской области»
	

	приказ министерства образования Иркутской области от 26 ноября 2018 г. №129-мпр «О внесении изменений в приказ министерства образования Иркутской области от 13 ноября 2017 г. №94-мпр»
	

	приказ министерства образования Иркутской области от 22 ноября 2019 г. №82-мпр «О внесении изменений в приказ министерства образования Иркутской области от 13 ноября 2017 г. №94-мпр»»
	

	распоряжение министерства образования Иркутской области от 19 ноября 2019 года № 813-мр «Об утверждении технической схемы обеспечения проведения итогового сочинения (изложения) в Иркутской области»
	

	распоряжение министерства образования Иркутской области 

	

	приказ Комитета по образованию администрации ЗГМО от 22 ноября 2019 г. №     «О подготовке к проведению итогового сочинения (изложения)»;
	

	приказ ОО о назначении ответственного за подготовку и проведение ГИА (копия);
	

	2. Организационные документы проведения итогового сочинения
	

	Внесены изменения в текущее расписание занятий образовательной организации в дни проведения итогового сочинения (изложения) (да, нет).
	

	Организовано хранение материалов содержащих персональные данные участников проведения итогового сочинения в помещении, в котором исключено несанкционированное нахождение посторонних лиц (да, нет).
	

	Заявления обучающихся для участия в итоговом сочинении (изложении) вместе с согласием на обработку персональных данных написаны до 20 ноября 2019 г. (указать количество).
	

	Организована регистрация обучающихся для участия в итоговом сочинении (изложении) в соответствии с их заявлениями в Журнале регистрации обучающихся для участия в итоговом сочинении (изложении) (да, нет).
	

	Организовано ознакомление обучающихся и их родителей (законных представителей) с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения (изложения) под подпись (количество ознакомленных).
	

	Организовано уведомление участников под подпись о том, что во время проведения итогового сочинения (изложения) участникам итогового сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, собственные орфографические и (или) толковые словари. Участникам итогового сочинения (изложения) также запрещается пользоваться текстами литературного материала (художественные произведения, дневники, мемуары, публицистика, другие литературные источники), об основаниях удаления (указать количество).
	

	В наличии (указать количество): 
	

	бланки итогового сочинения (изложения) на каждого участника, резервные комплекты бланков, дополнительные бланки записи и отчетные формы ИС-05, ИС- 06;
	

	листы бумаги для черновиков со штампом ОО на каждого участника итогового сочинения (изложения) (минимальное количество – два листа) и дополнительные листы бумаги для черновиков;
	

	инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (на каждого участника);
	

	орфографические словари (на каждого участника);
	

	инструкция для участника итогового сочинения (изложения), зачитываемая организатором перед началом проведения итогового сочинения (изложения) (одна инструкция на один учебный кабинет);
	

	Журнал проведения инструктажа лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения (изложения) (о соблюдении информационной безопасности, по порядку и процедуре проведения итогового сочинения (изложения));
	

	3. Подготовка территории места проведения итогового сочинения 
	

	Обозначен вход (да, нет)
	

	Определены туалетные комнаты в месте проведения итогового сочинения (да, нет)
	

	Подготовлены аудитории к проведению итогового сочинения (да, нет).
	

	На дверях аудиторий, используемых для проведения экзамена, заметные обозначения их номеров (да, нет).
	

	Соседние аудитории, не задействованные в проведении сочинения, закрыты и опечатаны (да, нет).
	

	Участники экзамена обеспечены отдельным рабочим местом (столом и стулом), к которому свободный доступ организатора в аудитории (да, нет).
	

	В наличии работающие часы, находящиеся в поле зрения участников (да, нет).
	

	Место для хранения личных вещей участников итогового сочинения (изложение) (да, нет).
	

	В аудиториях проведения итогового сочинения закрыты стенды, плакаты и иные материалы с информационной и справочно-познавательной информацией (да, нет).
	

	Опечатаны столы (выдвижные ящики, дверки), шкафы (да, нет).
	

	Закрыт и опечатан вход в лаборантскую (да, нет).
	

	Аудитории оборудованы видеонаблюдением (да, нет).
	

	Наличие металлоискателя (да, нет).
	

	4. Наличие в ОО информационного стенда по ГИА (да, нет)
	


Замечания, предложения ____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Представитель Комитета по образованию _____________   ________________
                                                                              подпись                            ФИО

С результатами проверки ознакомлен 

Руководитель ОО      ___________       ________________

                                          подпись                             ФИО

